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Begirk Lieng - Tirol
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T: +43(0)4879 312, F: +43(0)4879 312 8

E-Mail: gemeinde@st-veit-def.at

Internet: www.defereggental.eu

DVR: 569160, UID: ATU59545905

Datum: 10.02.2022

STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Gemeinde St. Veit in Defereggen gelangt mit sofortiger Wirkung die Stelle einer / eines

Verwaltungsassistentin / Verwaltungsassistent

mit einem BeschaftigungsausmaB von 20 Wochenstunden, das sind 50 % der Vollbeschaftigung, zur
Nachbesetzung. Die Einstufung erfolgt nach den Bestimmungen des Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 2012
— G-VBG 2012, LGBI. Nr. 119/2011 in der jeweils geltenden Fassung. Die Einstufung erfolgt im Entlohnungsschema
vb I, Entlohnungsgruppe c. '

Das Mindestentgelt betragt monatlich € 1.130 brutto. Es wird darauf hingewiesen, dass sich das angefiihrte
Mindestentgelt aufg_(und von gesetzlichen Vorschriften, gegebenenfalls durch anrechenbare Vordienstzeiten
erhdhen kann. Eine Uberzahlung ist bei entsprechender Qualifikation mdglich.

Die Anstellung erfolgt vorerst befristet fiir ein Jahr. Im Anschluss wird der/die Vertragsbedienstete bei
entsprechender Dienstleistung in ein unbefristetes Dienstverhaltnis libernommen.

Aufgabenbereich:
Der Aufgabenbereich umfasst die Agenden einer Gemeindeverwaltung, insbesondere
- Parteienverkehr und Blrgerservice
- Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
- Meldeamt
- Mitwirkung bei Wahlen und Abstimmungen
- Korrespondenz mit Biirgern, Behtrden und Unternehmen
- Mithilfe bei Verwaltung der Agrargemeinschaften
- Zugeteilte Aufgaben Uber Anordnung des Blirgermeisters

Anstellungserfordernisse:

- Kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung, Ausbildung im Verwaltungsbereich

- Diskretion und Verlasslichkeit

- Sehr gute EDV-Kenntnisse

- Guter und kompetenter Umgang mit Biirgerinnen und Blirgern

- Sicheres und freundliches Auftreten

- Die fachliche Dienstpriifung ist im Falle der Verléngerung des Dienstverhaltnisses auf unbestimmte Zeit
binnen drei Jahren abzulegen

Bewerbungen sind bis spatestens Freitag, 18.03.2022, 12:00 Uhr beim Gemeindeamt St. Veit in Defereggen
einzubringen (vorzugsweise per E-Mail).
Beizubringen sind:

- Bewerbungsschreiben

- Lebenslauf mit Foto

- Staatsbiirgerschaftsnachweis (Osterreich oder EU-Staatsbiirgerschaft) und Geburtsurkunde

- Nachweis Uber Ausbildungen und bisherige Tatigkeiten, Schul- und Dienstzeugnisse

- Bei mannlichen Bewerbern: Nachweis (iber abgeleisteten Prasenzdienst




Fir Informationen steht Ihnen Birgermeister Vitus Monitzer (+43 664 222 15 76) oder Amtsleiter Gerhard
Wallensteiner (+43 664 734 232 47) zur Verfligung.

Auf § 2 des Gemeinde-Gleichbehandlungsgesetzes 2005 in Verbindung mit § 7 des Landes-
Gleichbehandlungsgesetzes 2005 wird hingewiesen.
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